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	简                历
	例：

2000.09—2004.06  **大学**专业本科学习，获**学士学位

2004.07—2018.09  **单位**职务（其间：2006.06-2006.09 在广东省委党校中青班学习）

2017.10—2019.09  **单位**职务（其间：2017.12-2018.12 在**单位挂任**职务） 

2020.10—         **单位**职务
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填表人（签名）：

填表说明：

1.籍贯：写某省某县（县级市），属市辖区的写某省某市（不写到区）。

2.表中涉及的数字用4位数字表示，月份用2位数字表示。

3.专业技术职称：只填写中级以上职称。

4.全日制教育：请填写学历+学位，如：研究生学历，哲学硕士。

5.毕业院校系及专业：高中及以下学历不填毕业院校系及专业，毕业院校系及专业以学历、学位证书记载为准。

6.在职教育：党校学历、省社科院在职研究生学历要注明，不要写成研究生。

7.简历：从参加工作填起，大中专院校毕业后参加工作的从大中专院校学习时填起。学习经历要在简历中逐一体现。年月中间要用“.”隔开，两段时间之间要用“—”连接，前后时间要衔接，不得空断，起止时间与后面的文字之间空2格。参加2个月以上脱产培训、在职攻读学历学位、临时离开工作单位半年以上、挂职锻炼的，应在本简历段后注明，上述情况跨两个及以上简历段的，应在该经历结束所在简历段后另起一行注明，不加“其间”两字。工作单位和职务要填写规范简称，并从履行有关程序后开始写。其中党内职务以各级党委批准任免的时间为准，行政职务或人大、政协及人民团体的领导职务以行政任免或有关会议通过、选举的时间为准。简历中县（市）前面均应冠以省（区、市）名，地名或行政区划发生变化的，填写当时的地名或行政区划名称。凡担任过省委委员、候补委员，省纪委委员，省人大常委会委员，省政协常务委员、委员的，需在简历的最后隔行另段填写，需注明届数，不单独在任职经历中体现。

8.奖惩情况：按时间顺序填写；正处级以上干部奖励只写省部级以上，副处级以下干部奖励写市、厅级以上。处分要写明何年月因何问题经何单位批准受何种处分，何年月经何单位撤销何种处分；没有上述情况的填“无”，不能留空。

9.家庭主要成员及社会关系：按配偶、子女、双方父母、副厅（师）以上亲属、其他重要社会关系的顺序填写。单位职务要详细准确，配偶子女 有在国外（境外）学习、工作、定居和中外合资或外资企业工作的，应如实详细填写其所在院校系专业年级、工作单位职务、定居点。生育2个以上子女的应在“工作单位及职务”一栏简要注明有关情况。已退休的，需在职务前 加“原”, 没具体职务的则不加。称谓、姓名、出生年月（已去世的不填）、政治面貌、工作单位及职务要填写准确。

A.称谓的写法要规范：配偶为妻子、丈夫，子女为儿子、女儿，多子女为长子、次子、三子、长女、次女、三女等，父母为父亲、母亲、岳父、岳母。

B.政治面貌填写中共党员、共青团员、民主党派（规范简称）或群众，是学生且未入党入团的，可以空着不填写。

C.工作单位及职务一栏，工作单位、职务要填写完整，如XX大学XX学院教师、XX公司XX部门职工等。子女是学龄前儿童填幼儿，是学生要填所在学校名称（如XX学校学生）；上大学的，则要填到院校系专业；配偶或父母已退休、离休、离岗退养或去世的，应在填写原工作单位及职务后加括号注明“（已退休）”、“（已离休）”、“（已去世）”；无工作在家的，填写“XX省（市、县、区）XX乡（镇）XX村务农或家务”；经商、开店的，填写“XX省（市、县、区）XX乡（镇）个体户”。

10.近3年的彩色免冠相片（电子版）：正装、蓝色渐变背景，照片尺寸为：55mm×40mm，分辨率为200dpi，格式为JPG，大小应为300K以下。电子版相片请用本人姓名作为文件名。
