 服务类采购项目需求招标申报表

（2024版）

采购项目需求编制声明：

本人作为XXXX采购项目的负责人，已依法依规开展采购需求编制工作，并对采购项目需求的完整性、合规性及合法性负责。

采购项目负责人签名：　　　　　　

采购项目描述                             

	申购二级单位
	                    （公章）

	项目名称
	

	项目预算
	        万元

	采购需求概况
	1、主要功能或目标：

2、需满足的主要需求：



	采购项目负责人
	姓名、联系方式

	项目是否分包
及分包预算
	(是
共分为     个包，

第1包：政府集中采购专用包（如有），     万元；

第2包：分包名称：     ，预算金额：     万元；

第3包：分包名称：     ，预算金额：     万元；

……

(否 

	支持中小企业发展政策措施
	( 1.整体专门面向中小企业；

( 2.不整体面向，但其中包组__、__、__专门面向中小企业，说明原因并提供佐证材料（另附）；
( 3.整体不面向中小企业，说明原因并提供佐证材料（另附）。
注：请按照《政府采购促进中小企业发展管理办法》（财库〔2020〕46号）第六条及第八条规定进行申报。

	投标人（供应商）

资格要求
	投标人（供应商）应具备《中华人民共和国政府采购法》第二十二条规定的条件。
2.如有特殊情况请列明。
3.投标人（供应商）除满足上述要求外，还必须符合法律、行政法规规定与本项目相关的其他资格条件，由投标人（供应商）出具满足资格响应的相关承诺函。


说明：招标申报的采购需求应当清楚明了、表述规范、含义准确。技术要求应当客观，量化指标应当明确相应等次，有连续区间的按照区间划分等次。需由供应商在投标时提供设计方案、解决方案或者组织方案的采购项目，应当说明采购标的的功能、应用场景、目标等基本要求，并尽可能明确其中的客观、量化指标。

采购需求一览表

第1包名称：政府集中采购专用包

（一）采购标的及技术要求（请务必在表内完成填写）
	序号
	产品名称
	品牌

型号
	技术要求

（包括性能、材料、结构、外观、安全或服务内容和服务标准）
	数量
	单位
	单价（元）
	备注 

	1
	
	
	1、某项指标：……

2、某项指标：……

3、某项指标：……
	XX
	个/台/套
	
	

	2
	
	
	同上
	
	
	
	

	3
	
	
	同上
	
	
	
	

	…
	……
	
	
	
	
	
	


（二）收货地点、收货人、联系方式：

  由采购项目负责人具体填写
第2包名称： XXXX

（一）采购服务内容要求（请务必在表内完成填写）

采购需求一览表中服务采购内容要分条罗列，其中标注“★”为关键性要求，要求供应商必须完全响应，如负偏离则按无效投标处理；标注“▲”为重要服务要求，如不满足则导致评审时扣分。

2、要求一个采购项目内服务采购内容标注“★”和“▲”条款累计不超过8个（按3“★”+5“▲”），且不超过采购项目服务采购内容条款总数的20%，同时该项目单个服务采购内容标注“★”和“▲”条款总数不得超过该服务采购内容条款总数的20%。
3、“★”和“▲”条款必须标注在服务采购内容条款中的最末级条款。
4、项目负责人务必控制“★”条款的标注数量，避免造成有效投标人不足而废标。
5、填写服务采购内容条款时，应使用采购人的语言进行描述，不得照搬某特定供应商提供的服务内容。
6、采购项目负责人填写服务采购内容时，务必描述详尽、明确。

	序号
	服务内容名称
	采购服务内容
	数量
	单位
	单价（元）
	如属于单一来源采购的须注明，否则请提供不少于三家供应商名称

	1
	某服务
	请详细描述所采购服务内容清单及要求
	XX
	项
	
	供应商1：

	
	
	
	
	
	
	供应商2：

	
	
	
	
	
	
	供应商3：

	
	
	
	
	
	
	……

	2
	
	同上
	
	
	
	

	3
	
	同上
	
	
	
	

	…
	……
	
	
	
	
	


（二）商务要求
1、服务期限：由采购项目负责人具体填写               。                

2、服务地点：由采购项目负责人具体填写               。                                                                                                                                

3、付款进度和方式： 

（1）中标供应商为中小企业，预付款比例为合同金额的30%，在合同签订后5个工作日完成支付。供应商履约后，采购人在收到供应商验收申请后7日内组织履约验收。对于满足合同约定支付条件的，采购人在收到发票后10个工作日内完成资金支付（如遇寒暑假时间顺延）。
（2）中标（成交）供应商为非中小企业的，本项目无预付款。完成全部服务内容并验收合格后10个工作日内（如遇寒暑假时间顺延），凭中标（成交）供应商开具的有效发票，通过银行转账的方式，采购人支付合同总价的 100%。

注：如有特殊情况，附来函说明。
履约保证金： 

（1）收取比例：5%，说明：中标（成交）通知书发出10个日历日内，中标（成交）供应商向采购人以符合国家规定的方式缴纳中标（成交）金额的 5％作为履约保证金。验收合格之后由中标（成交）供应商向采购人提交支付履约保证金的书面申请，采购人在接到申请后10个工作日内向中标（成交）供应商无息退回履约保证金（如遇寒暑假时间顺延）。如采购人逾期退还，由采购人承担相应的违约责任。如在此期间，因中标人账户的原因（包括但不限于账号注销、被冻结等）导致其无法收取款项，由中标人承担相应后果。

（2）不予退还的情形：如在合同期内，中标人自行终止合约或违反合同有关规定被采购人终止合约的，则履约保证金全部归采购人所有。若中标人不履行或不适当履行其合同义务导致采购人蒙受损失的，采购人有权直接从履约保证金中扣除相应违约金或损失赔偿款项；违约金或给采购人造成的损失超过履约保证金数额的，中标人应对超出部分给予赔偿。其他违约责任按照合同约定。

5、质量保障要求：由采购项目负责人具体填写        。

6、验收要求：由采购项目负责人具体填写                                                                                      

7、售后服务要求：由采购项目负责人具体填写          。 

8、培训要求：由采购项目负责人具体填写               。               
9、集中踏勘现场要求： 

(是 ，由采购项目负责人填写地点                 。   
(否

10、其他商务要求：如有请列出，如没有请写“无”。

须提供的佐证材料
按照财政部《政府采购需求管理办法》的规定，对于下列采购项目，在申报招标项目需求时须提供《政府采购项目采购需求调查表》及《政府采购项目采购实施计划》（具体表格在招采中心网站下载专区下载）：
1、1000万元以上的货物、服务采购项目，3000万元以上的工程采购项目；
2、涉及公共利益、社会关注度较高的采购项目，包括政府向社会公众提供的公共服务项目等；
3、100万元及以上需定制开发的信息化建设项目、采购进口产品的项目等；
4、经费管理部门或者采购人认为需要开展需求调查的其他采购项目。

5、框架协议采购需求。 
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