高清微格教学观摩及录播室使用申请表

申请单位（盖章）：                                                             年   月   日

	课程名称
	
	课程编号
	

	课程学时数
	
	课程级别
	

	使用时间
	
	专业班级
	

	
	
	学生人数
	

	课程教材名称
	
	作者
	
	出版社
	
	出版日期
	

	使用环境要求（包括需使用的设备和数量）
	

	教师姓名
	
	联系电话（手机）
	

	申请理由
	

	文法实验教学中心（审批）

签字：        

年     月     日

	备  注
	课程级别分为：①省级精品课程②校级精品课程③精品建设课程④重点建设课程

请需要录制高清视频的教师提前一周向文法实验教学中心提交申请，须所在单位盖章后，将纸质申请表提交到文法实验教学中心办公室审批，审批通过了才能使用；

若需要安装软件，请任课教师将软件提交到学科实验楼618办公室，并附带软件安装说明。

实验室开放时间为周一到周五的正常上班时间：上午 8∶00～11∶40 ， 下午14∶30～17∶30。

高清微格教学观摩及录播室的学生座位为89座。

本录播室供师生进行教学实训、短小的精品课程录播和教学观摩使用，不用作上课的教室使用。如需录制整门课程视频，请联系教育信息技术中心。

录播视频采用自动录播的方式，如需手动录播，例如切换摄像头和电脑显示屏等，请任课教师自行带多一名工作人员来操控录播平台。

没有高清视频录播任务的使用原则上不批准申请。


