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材料不齐全，告知限期补齐，逾期不补齐的，视为放弃申请





告知信息不存在





说明不可公开的理由





申请材料不全





不受理重复申请





申请人签收（信函寄出的，以邮寄凭证代替）





能答复的当场答复





不可公开





能确定联系机构的，告知联系方式





提供信息





涉及费用的，发出获取信息通知和缴费通知





非本校信息





重复申请





信息不存在





可公开





出具答复





不能当场答复的，15个工作日内答复





15个工作日内无法答复的，经批准可延长15个工作日答复，并出具延期答复的说明





学院办公室审查材料





填写并提交《信息公开申请表》





申请人









