
毕业证明书办理流程 

 

本人在继续教育学院网页下载专栏下载《广东石油化工学院高等学历

继续教育申请补发毕业证明书审批表》，并按要求填写、打印、粘贴 

分管校领导审定，校长签发 

到学校档案室复印相关证明材料 

（录取名册、学籍卡、成绩单、毕业名册） 

审批表、照片电子版、照片（同底）等材料交教务科学籍管理员查验 

教务科科长审核（通过OA拟文，佐证材料上传）  

院长复核 

 

毕业证明书验印，发放 

（打印签发发文稿，连同毕业证明书，到校办综合科办理验印手续） 


