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	教学点
名  称
	
	巡考时间
	年  月  日

	考试
地点
	
	考试人数：

	
	
	参考人数：

	领导重视情况
	考试组织机构
	(机构健全，职责明确      (一般      (无

	
	领导督查落实
	(领导重视，督查到位      (一般      (无

	考前准备情况
	考试总体安排
	(安排合理，科学规范      (一般      (无

	
	考前考务会议
	(集中开会，明确要求      (一般      (无

	
	考场信息发布
	(公开张贴，一目了然      (一般      (无

	
	考务人员配备
	(配备合理，分工明确      (一般      (无

	
	考务必需用品
	(考虑周到，准备齐全      (一般      (无

	
	考前试题印制
	(手续齐备，印制清楚      (一般      (差

	考试组织情况
	考务工作人员
	(按时到位，业务熟练      (一般      (差

	
	监考工作人员
	(按时到位，业务熟练      (一般      (差

	
	考试时间安排
	(统一安排，科学合理      (一般      (乱

	
	试卷保密工作
	(专人保管，保密性好      (一般      (差

	
	工作人员标志
	(佩带标牌，严肃醒目      (一般      (无

	
	学生携带证件
	(证件齐全，摆放合理      (一般      (无

	
	通讯工具处置
	(离身放置，统一管理      (随身携带  (差

	考试纪律情况
	监考人员状态
	(认真负责，遵纪守法      (一般      (差

	
	学生考场状态
	(遵纪守法，秩序井然      (一般      (差

	
	考场整体纪律
	(好       (较好       (一般        (差

	主要存在问题
	

	处理
情况
	


巡考员签名：_____   ___      __ ____________          年   月   日
备注：巡考结束后，在记录表背面打印一张巡考照片，交教学管理科保存。
佐证照片（打印半张照片即可，不用全张覆盖）
