


附件 1

合同履约保证金挂账申请书

财务部:

我校已与 （公司名称）签订合同，

合同名称 ，

合同编号 。根据合同约定，对方公司需向

我校交纳履约保证金，交纳金额为合同金额的 %，人民币

元（大写： ）。合同履约保证金已转到

学校 账户。

合同履行期间，请财务部将该合同履约保证金给予暂存挂账，我

部经办责任人为 （名字） （工号），联系

电话（手机号码） 。我部承诺将按照合同履行情况，及时

向财务部提交“履约保证金退还申请书”，财务部向对方公司退还履

约保证金，冲销暂存挂账。

**部（盖章）

**年**月**日




