
学生证印发流程 

12 月中旬，教务科学籍管理员根据学院办提供的各教学点录取人

数，清点空白学生证快递至教学点（或由教学点派人领取） 

次年 1 月中旬，教学点打印（或填写）学生证相关信息并 

粘贴相片 

1 月底前，教学点以班为单位按学号从小到大顺序整理好学生证，

快递（或直接送交）学院教务科学籍管理员 

2 月底前，学籍管理员审核通过后，制作《广东石油化工学院学生

证发放登记表》 

3 月上中旬，教务科学籍管理员根据学院办提供的符合注册条件学

生名单，办理学生学籍注册验印手续，快递给教学点（或在开学

典礼时送交） 

3 月初，学院教务科科长、学校办公室综合办科长查验签字 

盖学校钢印 


